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Knjižnica Gimnazije Petra Preradovića Virovitica 

Trg bana Josipa Jelačića 16 

 

Radno vrijeme knjižnice: 

ponedjeljak—petak  

07.30—14.30 

 

T.: 033/722-711 

E.: knjiznica.gppv@gmail.com 

W.: www.gimnazija-ppreradovica-vt.skole.hr/skola/knjiznica 

 

knjižničar: Josip Strija, prof. i dipl. knjiž. 

 

  

OSNOVNE INFORMACIJE: 

Zasigurno ste se puno puta pitali što znače svi oni brojevi 
i slova na naljepnici koja se najčešće nalazi na koricama 
knjige u gornjem desnom kutu, a za knjigu Oscara 
Wildea, Slika Doriana Graya izgleda ovako:  

Mala škola čitanja signature 

Radi se o naljepnici sa signaturnom oznakom knjige 
(signatura je stručna oznaka knjige kojom se odreñuje nje-
zin smještaj na polici). Signatura se sastoji od nekoliko dije-
lova. Prvi od njih je UDK oznaka. Više o UDK (univerzalna 
decimalna klasifikacija) možete pročitati na mrežnim strani-
cama knjižnice.  

Kako čitamo UDK? 

UDK oznakom opisujem sadržaj publikacije, a kako se 
ona nalazi na prvom mjestu, knjigu najprije na policu 
smještamo upravo prema UDK oznaci. Iz primjera se 
može zaključiti kako bismo ovu knjigu stavili na policu 
engleske književnosti. Drugi element signature je oznaka 
autora.  

Prema oznaci autora, knjigu ćemo u polici engleske knji-
ževnosti staviti pod slovo W. Ostala slova prezimena slu-
že za slaganje knjige unutar slova W. Jasno je da će 
WILDE doći iza npr. WALTE. Knjige tako unutar engleske 
književnosti slažemo prema prezimenu autora. Sljedeći 
je element oznaka naslova publikacije.  

Prva tri slova naslova služe nam za slaganje knjiga istoga 
autora. Ako je autor WILDE, a oznaka knjige sli, jasno je 
da će knjiga doći na mjesto iza npr. knjige s oznakom 
naslova dje istoga autora. 
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Znate li da svaka knjiga u knjižnici ima svoju adresu? 



� Korisnici usluga 
 

• Korisnici knjižnice Gimnazije Petra 
Preradovića Virovitica su profesori, učenici i 
ostali gimnazijski zaposlenici. Učenici postaju 
članovima knjižnice upisom u školu, a 

njezine usluge ne plaćaju. 
 
� Knjižnični fond 
 

• Knjižnica prikuplja, 
obrañuje i daje grañu 
korisnicima na korištenje. 

Knjižnični fond se sastoji od 
nekoliko zbirki: 

�   referentna zbirka (enciklopedije, rječnici, 
lesikoni, atlasi…) 

�   zbirka stručnih knjiga (klasificirana prema 
“predmetima”, npr.: fizika, biologija, umjetnost, 
književnost, jezici...) 

�   zbirka beletristike (književnost: svjetska i 
hrvatska)  

�   zbirka stručnih 
časopisa 

�   zbirka AV grañe 
(audio CD, CD-
ROM, DVD, 
VHS…) 

 
• Korisnici mogu 
posuditi grañu iz 
zbirke  
stručnih knjiga i 
zbirke beletristike, 
dok se graña 
ostalih zbirki može koristiti u knjižnici. 
  

• Iznimno se kod rada na 
posebnim  
projektima ili opsežnijim 
istraživanjima može posuditi 
više jedinica knjižne grañe. 
 
•Svaki korisnik dobiva svoju 
knjižničnu iskaznicu koju je 
dužan prilikom posudbe ili 
vraćanja grañe na zahtjev 
knjižničara pokazati. 

• Osim posuñivanja knjižne grañe, knjižnica 
nudi i uslugu kopiranja, besplatnoga 
korištenja interneta (računala), skeniranja 
dokumenata i fotografija. 

 
� Informacijski upiti 

• Kod posebne 
informacijske  
potrebe (detaljno 
pretraživanje  
informacijskih izvora) 
prilikom izrade  

referata, seminarskoga ili 
maturalnoga rada, domaće 

zadaće… potrebno je unaprijed postaviti 
informacijski upit i 
ispuniti obrazac u 
knjižnici. 
 
• Na informacijski će 
se upit odgovoriti brzo 
i jednostavno u 
pisanom obliku ili 
putem e-maila. 
 
� Ostale usluge 

• U knjižnici možete 
zatražiti i pomoć pri 
fizičkom oblikovanju 
vašeg seminarskog ili maturalnog rada, 
oblikovanju popisa bibliografskih jedinica, 

navoñenju literature i citiranju. 
 

• Pomoć možete 
zatražiti i pri 
pretraživanju 

mreže na 
zadanu temu, kao 

i pomoć vezanu 
uz rad na 

programima iz MS 
Office paketa te 
programima za obradu digitalizirane slike i 
teksta.     

� Napomene 
 
• Svaki korisnik dobiva svoju knjižničnu 
iskaznicu (slika dolje) koju je dužan prilikom 

posudbe ili 
vraćanja grañe 
na zahtjev 
knjižničara 
pokazati. 
 
• Korisnici smiju 
slobodno 
razgledavati 
grañu u 
policama i 
samostalno 
odabrati jedinicu 
knjižne grañe uz 
dozvolu 
knjižničara.  
 

• Vrlo je važno napomenuti kako svaku 
knjigu prilikom vraćanja na policu treba 
vratiti na isto mjesto s kojega je uzeta. Na 
taj način sprječavate dugo čekanje kod 
zaduživanja grañe i omogućujete brži 
pronalazak tražene knjige. 
 
• Posudba knjižne grañe je vremenski i  
količinski ograničena. Korisnik smije  
posuditi najviše tri knjige odjednom te ih 
vratiti u roku od 14 dana. 
 
• Vrijeme rada na računalu nije 
ograničeno, ipak,  
imajte na umu 
kako i drugi 
korisnici imaju 
isto pravo, a 
možda trenutno i 
veću potrebu 
njegova 
korištenja. 
 
• Čuvajte knjige i prostor knjižnice kako bi ih 
nakon vas mogli  koristiti i drugi korisnici.              
    
 

Znate li da informaciju o
 tome posjeduje li 

knjižnica određenu knjigu možete saznati i na 

internetu koristeći OPAC-e (mrežno dostupne 

knjižnične
 kataloge)?  Za više informacija, 

posjetite mrežnu stra
nicu n

aše škole. 

www.gimnazija-ppreradovica-vt.sk
ole.hr 

Lektiru od sada možete čitati i na mreži! 

MZOŠ i CARNet u uradnji s naklanicima 

digitalizirali su lektire i stavili vam ih na 

raspolaganje na stranici lektire.skole.hr 

Za više infomacija o CARNetovim usluga-

ma posjetite mrežne stranice naše škole. 

Informacijska pismenost se danas 

ističe
 kao jedna od najvažnijih 

pis-

menosti, a podrazumijeva: pronala-

ženje, stva
ralačko i kri

tičko mišljenje 

pri pronalaženju, s
elektiranje, vrjed-

novanje i primjenu informacija.  

Referentna zbirka nam daje informa-

cije iz raznih područja kada trebamo 

brzo pronaći odgovore na određena 

pitanja. Čine ju: enciklopedije, leksiko-

ni, atlasi, rječnici, priručnici, pregledi... 
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