Znate li da svaka knjiga u knjiznici ima svoju adresu?

Mala skola ¢itanja signature
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Zasigurno ste se puno puta pitali $to znace svi oni brojevi
i slova na naljepnici koja se naj¢eS¢e nalazi na koricama
knjige u gornjem desnom kutu, a za knjigu Oscara
Wildea, Slika Doriana Graya izgleda ovako:
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821.111-31=163.42
WILDE

Radi se o naljepnici sa signaturnom oznakom knjige
(signatura je stru¢na oznaka knjige kojom se odreduje nje-
zin smjestaj na polici). Signatura se sastoji od nekoliko dije-
lova. Prvi od njih je UDK oznaka. ViSse o UDK (univerzalna
decimalna klasifikacija) mozete proditati na mreznim strani-
cama knijiznice.

Kako ¢itamo UDK?
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E21 — penaka za knjifevnost na pojedinom jeziky

~

111 = oznaka za engleski jezik

=31 — arnaka xa knjifevno vistu (roman, dule
proena diela)

=—oznaka 7a jezik djela (o ovomae slutaju prijevod)
163.42 — oznaka za hrvatskl jezik

UDK oznakom opisujem sadrzaj publikacije, a kako se
ona nalazi na prvom mijestu, knjigu najprije na policu
smjeStamo upravo prema UDK oznaci. Iz primjera se
moze zakljuciti kako bismo ovu knjigu stavili na policu
engleske knjizevnosti. Drugi element signature je oznaka
autora.
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Prema oznaci autora, knjigu ¢éemo u polici engleske knji-
Zevnosti staviti pod slovo W. Ostala slova prezimena slu-
Ze za slaganje knjige unutar slova W. Jasno je da ¢e
WILDE doéi iza npr. WALTE. Knjige tako unutar engleske
knjizevnosti slazemo prema prezimenu autora. Sljedeci
je element oznaka naslova publikacije.

Prva tri slova naslova sluze nam za slaganje knjiga istoga
autora. Ako je autor WILDE, a oznaka knjige sli, jasno je
da ¢e knjiga do¢i na mjesto iza npr. knjige s oznakom
naslova dje istoga autora.

Vodic kroz
knjiznicne
usluge
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OSNOVNE INFORMACIJE:
. ______________________________________________|

KnjiZnica Gimnazije Petra Preradovica Virovitica
Trg bana Josipa Jelacic¢a 16

Radno vrijeme knjiZnice:
ponedjeljak—petak
07.30—14.30

T.: 033/722-711
E.: knjiznica.gppv@gmail.com
W.: www.gimnazija-ppreradovica-vt.skole.hr/skola/knjiznica
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knjiznicar: Josip Strija, prof. i dipl. knjiz.

GIMNAZIJA PETRA PRERADOVICA
VIROVITICA
KnjiZnica



Korisnici usluga

e Korisnici knjiznice Gimnazije Petra
Preradovica Virovitica su profesori, ucenici i
ostali gimnazijski zaposlenici. U€enici postaju
¢lanovima knjiznice upisom u Skolu, a
njezine usluge ne placaju.

Knjizniéni fond

e Knjiznica prikuplja,

obraduje i daje gradu

7" korisnicima na koristenje.

Knjizni¢ni fond se sastoji od
nekoliko zbirki:

0 referentna zbirka (enciklopedije, rie€nici,
lesikoni, atlasi...)

0 zbirka struénih knjiga (klasificirana prema
“predmetima”, npr.: fizika, biologija, umjetnost,
knjizevnost, jezici...)

0 zbirka beletristike (knjizevnost: svjetska i
hrvatska)

0 zbirka strucnih
Casopisa

[0 zbirka AV grade
(audio CD, CD-
ROM, DVD,
VHS...)

jiznica

e Korisnici mogu
posuditi gradu iz
zbirke

strucnih knjiga i
zbirke beletristike,
dok se grada
ostalih zbirki moze Koristiti u knjiznici.
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e |znimno se kod rada na
posebnim

projektima ili opseznijim
istrazivanjima moze posuditi
viSe jedinica knjizne grade.

-ppreradov

eSvaki korisnik dobiva svoju
knjizni¢nu iskaznicu koju je
duzan prilikom posudbe ili
vra¢anja grade na zahtjev
knjizni¢ara pokazati.

www.gimnazija

e Osim posudivanja knjizne grade, knjiznica
nudi i uslugu kopiranja, besplatnoga
koriStenja interneta (racunala), skeniranja
dokumenata i fotografija.

Informacijski upiti

e Kod posebne
informacijske

potrebe (detaljno
pretrazivanje
informacijskih izvora)

referata, seminarskoga ili
maturalnoga rada, domace
zadace... potrebno je unaprijed postaviti
informacijski upit i
ispuniti obrazac u
knjiznici.

¢ Na informacijski ¢e
se upit odgovoriti brzo
i jednostavno u
pisanom obliku ili
putem e-maila.

Ostale usluge

e U knjiznici mozete
zatraziti i pomo¢ pri
fiziCkom oblikovanju
vaSeg seminarskog ili maturalnog rada,
oblikovanju popisa bibliografskih jedinica,
navodeniju literature i citiranju.

zatraziti i pri
pretrazivanju
mreze na
zadanu temu, kao
i pomo¢ vezanu
uz rad na
programima iz MS
paketa te
programima za obradu digitalizirane slike i
teksta.

Napomene

e Svaki korisnik dobiva svoju knjizni¢nu
iskaznicu (slika dolje) koju je duzan prilikom
posudbe ili
vra¢anja grade
na zahtjev
knjizni€ara
pokazati.

e Korisnici smiju
slobodno
razgledavati
graduu
policama i
samostalno
odabrati jedinicu
knjizne grade uz
dozvolu
knjiznicara.

¢ Vrlo je vazno napomenuti kako svaku
knjigu prilikom vracanja na policu treba
vratiti na isto mjesto s kojega je uzeta. Na
taj nacin sprjeCavate dugo ¢ekanje kod
zaduzivanja grade i omogucujete brzi
pronalazak trazene knjige.

¢ Posudba knjizne grade je vremenski i
koli¢inski ograni¢ena. Korisnik smije
posuditi najviSe tri knjige odjednom te ih
vratiti u roku od 14 dana.

e Vrijeme rada na racunalu nije
ograniceno, ipak,
imajte na umu
kako i drugi
korisnici imaju
isto pravo, a
mozda trenutno i
vecéu potrebu
njegova
koristenja.

o Cuvaijte knjige i prostor knjiznice kako bi ih
nakon vas mogli Koristiti i drugi korisnici.
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