STRUČNI ISPIT PRI AGENCIJI ZA ODGOJ I OBRAZOVANJE
ZA STRUČNOG SURADNIKA – ŠKOLSKOG KNJIŽNIČARA
SREDNJE ŠKOLE

I
PISMENI DIO
· Dobit ćete papirić sa tri teme od kojih odaberete jednu i pišete esej o njoj. Preporuka je da u eseju pišete kako vi to radite u svojoj knjižnici. Posebno pripazite na pravopis, rukopis i urednost. 
Teme:

1. Kulturna i javna djelatnost školske knjižnice

2. Školski knjižničar – suradnik u odgoju i obrazovanju

3. Ciljevi i zadaće školske knjižnice

4. Rasterećivanje učenika kroz djelovanje školske knjižnice

5. Informacijska uloga školske knjižnice

6. Promicanje ljudskih prava kroz aktivnosti školske knjižnice
7. Internet u školskoj knjižnici

8. Knjižnica i stručno usavršavanje nastavnika
9. Uvođenje učenika u samostalan istraživački rad u školskoj knjižnici 
10. Planiranje i programiranje rada školskoga knjižničara 
11. Projekti školskoga knjižničara 

12. Djelatnost i zadaće školske knjižnice 
13. Mogućnosti školske knjižnice u razvijanju čitateljskih interesa i navika 
14. Komunikacijska uloga školske knjižnice 
15. Promidžbene aktivnosti školske knjižnice 
16. Istraživački rad u školskoj knjižnici 
17. Uloga knjižnice u odgojno-obrazovnom radu 
18. Nastavni sat u školskoj knjižnici 
19. Povezivanje nastave sa školskom knjižnicom 

Preporučena literatura:
Kovačević, Dinka; Lasić-Lazić, Jadranka; Lovrinčević, Jasmina. Školska knjižnica – korak dalje

Lovrinčević, Jasmina; Kovačević, Dinka; Lasić-Lazić, Jadranka; Banek Zorica, Mihaela. Znanjem do znanja – Prilog metodici rada školskog knjižničara

IFLA-ine i UNESCO-ve smjernice za školske knjižnice

Zbornici Proljetnih škola školskih knjižničara 

*u ovoj gore navedenoj literaturi imate obrađene gotovo sve teme koje će vam biti na pismenom dijelu ispita.

II
NASTAVNI SAT
· Temu za sat dogovarate s mentoricom za sat (knjižničarka u Školi za cestovni promet u Zagrebu, Marija Bednjanec). Možete i sami unaprijed smisliti i predložiti temu.
· Pripravu za sat radite po Bloomovoj taksonomiji. Izbjegavajte frontalni i predavački stil, ubacite što više grupnog rada, radionica i sličnih aktivnosti za učenike (odnosno da oni sami dolaze do spoznaja). 
· Pripravu za sat zajedno sa svim popratnim materijalima koje namjeravate koristiti na satu šaljete unaprijed mentorici, a ona vam onda daje svoje prijedloge za izmjene i poboljšanje. 
· Obavezno pripremite i ponesite 4 – 5 primjeraka priprave za sat za članove komisije.
· Na satu govorite isključivo standardnim hrvatskim jezikom. 
III
USMENI DIO 
· Na usmenog dijelu će Vam najprije komentirati sat, zatim pismeni rad, a nakon toga kreću s pitanjima. 
· Pitanja vezana za metodiku i knjižničarstvo postavljaju Mihaela Banek-Zorica i Biserka Šušnjić.

· Pitanja vezana za Ustav, zakonodavstvo vezano za srednje škole i slično postavlja ravnatelj škole. 

Primjeri pitanja:

Metodički / knjižničarski dio:

1. Nacionalni okvirni kurikulum - njega morate jako dobro proučiti, a posebno ključne kompetencije za cjeloživotno učenje (koliko ih ima i nabrojati), ciljeve, vrijednosti, načela, odgojno-obrazovna područja te gdje se tu uklapa školska knjižnica 
2. Puni naziv nacionalnog kurikuluma

3. Ishodi učenja

4. Kompetencije knjižničara

5. Komunikacijske vještine knjižničara

6. Asertivna komunikacija

7. Promijenjena uloga knjižničara u informacijskom društvu – knjižničar nije više samo „čuvar građe“
8. Glasserova teorija potreba – podjela potreba

9. Multimodalna pismenost
10. Informacijska / medijska pismenost

11. Katalogizacija

12. Klasifikacija (UDK, dobna)
13. Zadaće, ciljevi, djelatnosti školske knjižnice

Ustav / zakoni / pravilnici:

1. Nastavničko vijeće – tko ga čini, što su njegove ovlasti

2. Je li ravnatelj škole član nastavničkog vijeća?

3. Matična knjiga – što je to, tko je ispunjava, tko je potpisuje, kakav pečat se stavlja u nju?

4. Imenik, dnevnik – koje podatke sadrže?

5. Školski odbor – što je, sastav, što radi?

6. Nastavni plan i program 

7. Školski kurikulum – što je, tko ga donosi, do kada?

8. Godišnji plan i program – što je, tko ga donosi, do kada?

9. Pravilnik o ocjenjivanju

10. Pravilnik o pedagoško-psihološkom obrazovanju

11. Stručni aktivi – što je to, što rade?

12. Prava i obveze učenika

13. Prava i obveze nastavnika

14. Prava i obveze ravnatelja

15. Kako se zasniva radni odnos u školi?

16. Koji su temeljni akti škole?

17. Kakav je postupak izbora ravnatelja i kakve uvjete mora imati ravnatelj?

18. Koliko najviše učenika može imati srednja škola?
19. Državna matura
20. Kako se zove akt na temelju kojeg škola organizira tijekom godine svoj rad, tko taj akt donosi i do kada mora biti usvojen?

21. Što se podrazumijeva pod pedagoškom dokumentacijom?
22. Koju dokumentaciju je škola dužna trajno čuvati?
23. Koji su poslovi razrednika prema Kolektivnom ugovoru?

24. Tjedno opterećenje učenika redovitom nastavom

25. Koliko je dopušteno usmenih ispitivanja učenika tijekom jednoga dana?
26. Koliko je najviše dopuštenih pismenih provjera učenika u polugodištu?
27. Koliko je dopušteno pismenih provjera u jednom danu, a koliko u jednom tjednu?
28. Koje su najviše vrednote Ustava RH i temelj za njegovo tumačenje?

29. Može li državljanin RH biti izručen nekoj drugoj državi?

30. Izgled hrvatskog grba, zastave, himna
31. Kako glasi treća kitica himne?

32. Kako je ustrojena vlast u RH?

33. Tko može i u kakvim prigodama ograničiti pojedine slobode i prava zajamčena ustavom?

34. Koliko je zastupnika u Hrvatskom saboru i koliko im traje mandat?

35. Koje su ovlasti predsjednika Republike Hrvatske?

36. Tko može zamijeniti predsjednika RH u slučaju da je ovaj privremeno spriječen obavljati svoju dužnost?

37. Kako se zove najviši sudbeni organ u RH i koliko ima sudaca?

38. Koja razina vlasti je u Ustavu izričito navedena kao nadležna za poslove odgoja i obrazovanja?

39. Koliko je potrebno glasova u Hrvatskom saboru da bi Hrvatska prema međunarodnom ugovoru na međunarodne organizacije prenijela ovlasti izvedene iz Ustava RH?

40. Tko ima pravo predložiti promjene Ustava i koliko je za promjenu potrebno glasova u Saboru?
41. Ustav
42. Trodioba vlasi
43. Biračko pravo

44. Ustavni zakon o ljudskim pravima

45. Tijela lokalne i područne (regionalne) uprave i samouprave

46. Djelokrug rada stručnih organa u školi

47. Dodatni rad i dopunska nastava

48. Učenik, darovit učenik, učenik s teškoćama u razvoju

49. Županijski ured za školstvo – ustroj i zadaće

50. Izostanci učenika iz škole
51. Izvannastavne i izvanškolske aktivnosti učenika

52. Kako je organiziran odgojno-obrazovni sustav u RH?

53. Koje uvjete mora zadovoljiti djelatnik da bi se mogao zaposliti na neodređeno vrijeme u srednjoj školi?

54. Koliko se u Ustavu spominje srednje školstvo i u kojem članku, kako glasi?

55. Nastavna dokumentacija

56. Opterećenost učenika 

57. Kadrovska struktura škole

58. Pedagoške mjere

59. Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada

60. Statut škole

61. Pravilnik o broju učenika u redovnom i kombiniranom razredu

62. Vijeće roditelja

63. Napredovanja nastavnika i stručnih suradnika
Preporučena literatura:

Lovrinčević, Jasmina; Kovačević, Dinka; Lasić-Lazić, Jadranka; Banek Zorica, Mihaela. Znanjem do znanja – Prilog metodici rada školskog knjižničara

Na internetu imate skripte iz didaktike, pedagogije, metodike i psihologije – da se podsjetite
Standardi za školske knjižnice
Nacionalni okvirni kurikulum 

Bloomova taksonomija

Ustav RH

Zakon o odgoju i obrazovanju

Kolektivni ugovor

Pravilnici vezani za srednje škole

Zebec, Tihomir; Horvat, Kristijan. Stručni ispit pripravnika u osnovnom i srednjem školstvu (u ovom priručniku vam je sažet Ustav, zakoni, pravilnici i ostalo vezano za školstvo; preporučam dodatno detaljnije proučiti pedagošku dokumentaciju, pedagoške mjere, pravilnik o ocjenjivanju, kalendar rada, nastavna / školska godina – trajanje i slično)
