Praktiéni rad na repozitoriju www.knjiznicari.hr

Od pokretanja projekta UDK 02 na mreZnom sjediStu www.knjiznicari.hr Skolski su se knjiZnicari
njime poceli koristiti najvise kao repozitorijem knjiZnicarskih radova — mjesta na kojemu objavljuju
svoje gotove radove napravljene najceSce kao slikokaze (Power Point prezentacije) ili dokumente
(pisane u Wordu, ponekad pohranjene u formatu PDF) koji su ¢esto bogato ilustrirani fotografijama.

Budu¢i da programi Power Point i Word omogucuju umetanje fotografija bez automatskog
sazimanja veliCine fotografije prilikom promjene veliine slike u tekstu, zbog tako umetnutih i
,obradenih* fotografija, radovi su, mjereno megabajtima, to jest potroSnjom memorijskog prostora,
Cesto veoma veliki. Kako najceS¢e 1 ne primjecujemo razlike u fotografijama pohranjenima u
rezoluciji od 72 tockice po incu i onih pohranjenih u vecoj rezoluciji, preporuc¢ujemo da se za prikaz
na zaslonu monitora i u razmjeni koriStenjem interneta upotrebljavaju fotografije pohranjene u
rezoluciji od 72 tocCkice po incu ili manje, u veli¢ini do 640x480 tockica po Sirini i visini slike.
Fotografija pohranjena u tom formatu pri uobic¢ajenim postavkama zaslona monitora zauzet e
manje od tri Cetvrtine radnog prostora, te ¢e biti prikladna za ilustraciju teksta ili slikokaza.
Fotografije pohranjene u rezolucijama od, primjerice, 2048x1536 tpi ili ve¢ima, Sto nam omogucuju
suvremeni digitalni foto-aparati, namijenjene su ponajprije za ispis na kvalitetnim pisac¢ima, ili za
ispis fotografija na papir u velikim formatima (s pove¢avanjem). Fotografije kojima (u programima
Word, Power Point i sl.) smanjimo veli¢inu prikaza na ekranu, nakon $to smo ih umetnuli u
dokument, 1 dalje zauzimaju mnogo memorijskog prostora. Takvi radovi ne samo da su Cesto
neprikladni za prenoSenje na memorijskim Stapi¢ima, ve¢ pri modemskom i ISDN pristupu internetu
treba pro¢i i nekoliko desetaka minuta da bi ih se preuzelo, a pri ADSL pristupu internetu
korisnicima se osjetno evidentira prijenos podataka, Sto se dodatno placa (u sluc¢aju da korisnik
nema ugovoreno pausalno placanje, bez obzira na koli¢inu prenijetih podataka, Sto je joS uvijek
rijedak slucaj). Osim toga, velike datoteke zauzimaju mnogo prostora na udaljenom posluzitelju,
koji nije na raspolaganju u neogranicenom opsegu, pa valja i u tome segmentu biti ekonomican.

Automatiziranim postupkom sazimanja fotografija, Sto je omoguceno u programima Power Point 1
Word, mogucée je u samo nekoliko sekundi odjednom saZeti i nekoliko desetaka, pa i stotina
fotografija, pri ¢emu se veli€ina datoteke moZe smanjiti nekoliko stotina i nekoliko tisuca puta.

U radionici ¢emo se koristiti programom Microsoft Power Point 2003 jer je otkupljen za sve Skole,
ucitelje i stru¢ne suradnike pa nam je svima dostupan.

U radionici ¢e polaznici uvjezbati kako svoj slikokaz (ili neki drugi zgotovljeni dokument)
pripremiti za objavljivanje na UDK 02 sazimanjem fotografija, zatim ¢e slikokaz preimenovati i
objaviti na repozitoriju, to jest prenijet ¢e ga, koriStenjem formulara, s osobnog racunala na udaljeni
posluzitelj www.knjiznicari.hr. Nakon toga ¢e tako objavljenu datoteku opisati i dodati joj nekoliko
predmetnica. Zatim ¢e slikokaz pohraniti u formatu .rtf, napraviti novu mreZnu stranicu, prekopirati
tekst slikokaza na stranicu te tako nastalom ¢lanku dodijeliti predmetnice. Dodavanjem predmetnica
datoteci 1 ¢lanku uvrStavamo ih u kazala — predmetno i1 autorsko. Upisivanjem naslova mreZne
stranice uvrStavamo i datoteku i ¢lanak u naslovno kazalo. Na kraju radionice polaznici ¢e ilustrirati
Clanke fotografijama. Najprije ¢e iz radne datoteke slikokaza pohraniti fotografije na osobnom
racunalu, zatim ¢e ih prenijeti na udaljeni posluzitelj, te na kraju dodati unutarnju poveznicu na
¢lanak koja ¢e omoguciti da se fotografija prikaze u ¢lanku.
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Priprema slikokaza za objavljivanje

Cilj: nakon pregleda mreznog sjediSta www.knjiznicari.hr prvi zadatak koji ¢e napraviti polaznici
radionice bit ¢e sazimanje fotografija. Svaki polaznik otvorit ¢e jedan od ponudenih slikokaza koji
se sastoji od nekoliko slajdova s 4-5 fotografija i neSto teksta. Fotografije treba saZeti, pohraniti

slikokaz  nakon  saZimanja,
pojedinacne  fotografije iz
slikokaz pohraniti u formatu rtf.

pohraniti
slikokaza,

1. Nakon Sto si otvorila datoteku s nesaZetim
fotografijama u programu PowerPoint,
klikni miSem na bilo koju sliku, klikni
sli¢icu "sazmi slike" na isko¢nom izborniku
i odaberi sljedece postavke:

* Sve slike u dokumentu
(All pictures in document)

* Web/Zaslon (Web/Screen) 96 dpi
* Sazmi slike (Compress pictures)

* IzbriSi obrezana podrucja slika
(Delete cropped areas of pictures)

Napomena: Ako se isko¢ni izbornik ne
pojavi nakon §to si kliknula na neku sliku u
slikokazu, postavi pokaziva¢ miSa na prazno
mjesto pokraj alatnih vrpci, na vrhu, ispod
retka u kojemu piSe ,,.Datoteka Uredivanje
Pogled... Pomoc*,

HRABL TSKA MREZA SKOLSKIH KNJZNICA Ra

knjiznic =

U programu PowerPoint kliknemo desnom tipkom misa na bilo
koju sliku, kliknemo na slicicu "saZmi slike" na iskocnom
izborniku i odaberemo ove postavke - kako bi slikokaz imao sto
manje MB te se tako lakSe i brie razmjenjivao.

klikni desnom tipkom miSa da iskoc¢i popis izbornika, u popisu pronadi rije¢

Slika i klikni na nju; pojavit ¢e se iskoc€ni izbornik Slika).

I MICToSoTE POWETFPOoINT - | Forum Kazalisie - Yamda Halaba]

:I Datoteka  Uredivanje  Pogled Umetanje  Oblikovanie  Alaki

Dijaprojekcija  Prozor  Pomoc

B i RE= ===

=T RN OvdJe klikni desnﬂm tipkom-misa - .

i= i= | A v | = Dizain JNowsIap:lr

Standard
Cblikovanie

Alatni okvir kontrola

Crtanje

Panovni pregled

T e Ep—y
Tablice i obrubi

Wisual Basic

WWeb

Sordért

Prilagadi...
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Ieredi

2. Pohrani slikokaz pod novim, opisnim imenom. 2l oo

3. Klikni na prvu fotografiju lijevom tipkom mi$a; zatim klikni desnu Zalijepi

tipku miSa da se pojavi iskocni izbornik, odaberi opciju ,,Spremanje | Spremanie kao slike. ..
kao slike...* upisi ime za sliku koja najbolje opisuje sliku. Ponovi
postupak s ostalim slikama u slikokazu.

Sakrij alatnu traku Slika

Grupiranje F

4. Pohrani datoteku u formatu .rtf Redoslijed b
Nagiv datoteke: |JE' sam genijalka ' 1 Prilagodena animaciia,.,.
Spremi u obliku: | SegkturagRTF |rv_ Postawvke akrije. ..

PMG (Portable Metwork, Graphics Formak) e ok sliku

TIFF (Tag Image File Format) {?" —

Bitmapa neovisna o uredaiju : Hiperveze. ..

Windowsova rmetadatateka % o

IPobalifana Window sova metadatateka

Napomena: Sve dokumente (slikokaz s novim imenom, sve pojedinacne fotografije i(li) slike te tekst
slikokaza pohranjen u formatu .r#f) pohrani u isti direktorij na ¢vrstom disku, jer ¢e$ kasnije sve te
datoteke prenijeti na udaljeni posluzitelj.

Objavljivanje slikokaza

Cilj: prenijeti slikokaz na udaljeni posluzitelj, opisati ga i dodijeliti mu predmetnice.

1. Pokreni mrezni preglednik i otvori stranicu www.knjiznicari.hr.

2. Klikni u lijevom izborniku na poveznicu ,,Objavljivanje datoteka“.

0p 3. Pric¢ekaj da se otvori stranica-formular, ona izgleda ovako:

www.knjiznicarl.hr

Objavljivanje datoteka

.
Za pregledavanje i pretragivanje vet objavljenih slika i datoteka vidi popis postavijenih datoteka 1 dr d- t t é-’
Ohjavijivanja i brisana hilieZe se i 0 evidencij . prona 1 a O e u
v
na svom racunalu

Drugo okno:
Ako datoteka na vadem ratunalu ima netransparentno ime, upidite joj novo ime
(Primijerice. umjesto Swin.ooo U dnigo okno upidie lkdba mdva Mmsiava Kriede o Mieseow Arvatshe

Trece okno:
dk 0z Ako je datoteka predwidena za preuzimanje, obvezatno ju u trederm oknu opigle te nakon opisa u |stum oknu dodajte predmeimcu [[F’redmetnica.Mreéna zhirka]] i autorsku
u . .
predmetnicy, te ostale pripadajuie predmetnice relmenu dbtot@@
m  Mowvosti Slike, fatografije | criefe objaviujte U njihovam izvornom akliky, umi farrnaty pdf, Zip, ar \sl i ]

m Du:-g-:-'u.rarau:-nica Ime datoteke navadem rafunalu: Odaberi.. d‘a]]o] Opsl?’an
' opisan naslov

Opig:

3. Opl"fi 1 Prati ov3 Zanemari g¥a Upozarenja . : .\
0 Cemu se [omighnsss. 4. dodaj predmetnice

d—, Klikni naiplavo obojanals| £ | oni £e biti umethutu U okno za uredivanje: CECED I @S 7

B | i
[[Predmetnica]] [Mediji]] [[Slika]] #REDIRECT[]] <sub=<isub= <sup=</sup=

OeMle urnetanja izhrisati dvotod]e na podetkully:
{{:Datoteka_hez_opisal}  {{:NedovrSenol} {{:Prievod}} {{Autorski_Glanakll  §{:MNe mijenjajl

poslije ubacivanje izbrisati podertu
==_Preuzimanje_datoteke_u_fromatu_".doc"_".pdf_"ppt*_==
[[Predretnica:Meuvrétena_datoteka_ili_slika])
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4. Klikni miSem na puce “Odaberi” desno od prvog okna te odredi putanju do svog slikokaza,

pohranjenog u formatu ppt.

5. U drugo okno upisi novi naslov za svoj slikokaz, a na kraju naslova obvezno stavi oznaku
,»-ppt* (bez navodnika) da bi program znao da se radi o slikokazu.

N

unutar okna za uredivanje pojavit ¢e se [[Predmetnica:]].

U tre¢e okno saZeto, s nekoliko rijeci dodatno opisi o ¢emu se radi u slikokazu.
Klikni miSem na plavu poveznicu [[Predmetnica:]] ispod okna za uredivanje, nakon toga

8. Klikni iza dvotocja te upisi ,,Mrezna zbirka* (bez navodnika).

9. Ponovi postupak, ali umjesto rijeci ,,Mrezna zbirka* upiSi svoje ime i prezime, pa zatim
kraticu SVSKVZZ.

10.

Izrada mrezne stranice

Klikni na puce ,,Objavljivanje datoteka* koje se nalazi ispod okna za uredivanje, te pricekaj
da se datoteka prenese s osobnog racunala na udaljeni posluzitelj.

Cilj: izraditi mreznu stranicu i na nju prekopirati tekst prezentacije te tako napraviti ¢lanak.

1. U adresnom oknu mreznog preglednika (Internet Explorera, Opere, Firefoxa...) klikni miSem, pa

jos jednom i prebrisi zadnji dio adrese, tako da ostane upisano
http://www.knjiznicari.hr/UDKO02/index.php/

te dopii naslov nove £] UDK 02 - UDKO2 - Zvjezdana vrata

stranice, koja je

identi¢na naslovu Prikaz
netom prenijete
datoteke. U naslovu
obvezno koristi
dijakriticke znakove!
Klikni enter i pricekaj
da se pojavi nova
stranica.

Datoteka  Uredivanje Alati

0 Mazad - |
=i

Favariti

=]

Adresa

'vl‘

Gudie dopise:
nd

Pornod

\ﬂ \EI] A / ) Pretrasi
hikkps e, kmjizmicari, be UDKOZ findesx. phpfLIDK_0Z

[

n
5 Favoriti @F -
=l ek

al

uredi stare izmjene

}10‘9@5 clankga

2. Potrazi datoteku

slikokaza u formatu r#f 1 otvori ju. Oznaci sav tekst (ctrl+a ili miSem ,,kopiraj*), klikni unutar
okna za uredivanje novonapravljene stranice, zalijepi tekst (ctrl+v ili miSem ,,zalijepi*).

3. Dotjeraj tekst: izmedu odlomaka umetni prored, ako je potrebno da dio teksta bude pisan kosim
slovima ili podebljanim slovima, oznaci taj dio teksta te nakon toga klikni sli¢ice ili

koje se nalaze iznad okna za uredivanje teksta.

4. Klikni na puce ,,saCuvaj stranicu‘ kako bi stranica bila pohranjena.
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5. Kilikni na karticu ,,uredi‘‘ na vrhu stranice, S N
. . . pomoc amentar uredi e |Zmjene
kako bi se ponovno pojavilo okno

za uredivanje teksta.

6. Klikni miSem ispod teksta, ali unutar okna za uredivanje teksta.

7. Klikni na plavu poveznicu [[Predmetnica:]] koja se nalazi ispod okna za uredivanje teksta.

8. Kad se unutar okna za uredivanje teksta pojavi [[Predmetnica:]], dopisi izmedu dvotocja i desne
dvostruke uglate zagrade predmetnice ,,MreZna zbirka*, SVSKVZZ i svoje ime i prezime, tako
da izgleda ovako:

[[Predmetnica:Mrfiina %bvirka] 1,
[[Predmetnica:SVSKVZZ]],

[[Predmetnica:Stefica MuZié]].

9. Pohrani stranicu kliknuvsi na puce ,,sauvaj stranicu* ispod okna za uredivanje.

Oknol za uredivanjetekst

!I_-"lon.--'ﬁ-l e . .-L'na.(_

Ovdje zalijepi tekst.

)
Za oblikovanje teksta koristi se

slicicama na vrhu okna
I poveznicama ispod okna.

Na kraju klikni ovo puce zd pohranu.

e ohjfivlieno na UDK0OZ je pod uvjetima GHU Free Documentation licence @@reative Cammons (idi Project.Autor

NE /L JAJTE ZASTICENE RADOVE BEZ DOZVOLE!

Sazetal;

maa v Prati ova) clanak
FrikaZi kako ce izgledati | PrikaZi promjene | COdustani | Kako uredivati stranicu {otva

Sacuvaj stranicu

Klikni na plavo obojana slova | znakove | oni ée biti umetnut o okno za uredivanje: CECEDdEEF3
Umetniznakove: | [ [0 4%
[Predmetnica]] [Mediji] [Slika] #REDIRECTI]

=suh==fsuh=  =sup=<isup=

Predlosci (Poslije umetanja izbrisati dvotodje na podetkulll;

{:Datoteka_ber_opisall  {CMedowrdenold  {SPrjevod)t  fCAotorski_flanakll  {DMe mijenjail
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Dodavanje fotografija i poveznice na datoteku

Cilj: postojeci ¢lanak u kojemu je tekst slikokaza ilustrirati s nekoliko fotografija iz slikokaza te na
kraju staviti poveznicu za preuzimanje datoteke.

1. Klikni na poveznicu ,,Objavljivanje datoteka“ na vrhu lijevog bo¢nog izbornika.

2. Kad se pojavi formular, isto kao i u slucaju prenosenja slikokaza, ispuni sve tri rubrike, samo
fotografiju nemoj klasificirati, to jest nemoj joj dodavati predmetnice.

3. Ponovi postupak za ostale fotografije kojima ZeliS ilustrirati ¢lanak slikokaza.
4. Oznaci naslov fotografije (ili ga zapisi).

5. Vrati se na €lanak, klikni na karticu ,,uredi‘, klikni miSem na mjesto na koje Zeli§ smjestiti
fotografiju.

6. Prekopiraj na to mjesto naslov fotografije, ali tako da na pocetku naslova svakako bude rijec
,»slika®, a na kraju neki od docetaka .jpg, .png. ili .gif.

7. Oznaci cijeli tekst i klikni na sli¢icu na vrhu okna za uredivanje teksta.

8. Na kraju teksta, unutar okna za uredivanje klikni miSem, zatim klikni na tekst
==Preuzimanje_datoteke_u_formatu_'".doc'"'_"".ppt'"'_'".pdf'''==

Tekst ¢e se pojaviti unutar okna, izbrisi suvisne docetke i podcrte.

9. Ispod tog teksta upisi ili prekopiraj toan naslov datoteke (slikokaza), ukljuc¢ivsi docetak .ppt.

10. Oznaci cijeli tekst miSem i nakon toga klikni na sli¢icu trube El iznad okna za uredivanje,
pojavit ¢e se nesto poput ovog:

[[Mediji:Naslov slikokaza.ppt]]
11. Pohrani stranicu (klikni puce ,,sacuvaj stranicu‘).

Napomena:

Sustav upravljanja sadrzajem MediaWiki pruZza mnoStvo drugih mogucénosti, osim objavljivanja
datoteka i pisanja ¢lanaka, posebice je zahvalan u zajedni¢kom ili koordiniranom radu na tekstu, te
Ocekujemo da ¢e polaznici radionice uvjezbati one postupke koji su im ¢inili poteskoce prilikom
objavljivanja radova ili dodavanja predmetnica, da ¢e im nakon radionice objavljivanje datoteka
postati lakSe i brZe, a pisanje ¢lanaka zanimljivije. O¢ekujemo da ¢e ih uspjesno svladavanje tehnika
suradnje na UDK 02 potaknuti na daljnji vid suradnje poput pisanja preglednih ¢lanaka, pisanja
predlozaka, uredivanja rubrika i sl., a da ¢e svakako viSe vremena provoditi na www.knjiznicari.hr
radi promicanja kvalitete svog rada i vlastitog zadovoljstva.




